
 
 

 
 
Wir suchen zur Verstärkung in unserem Team eine/n qualifizierte/n 

 
Kaufmännische/n Fachfrau/Mann (80% - 100%) 

 
Als selbstständige und dynamische Persönlichkeit sind Sie mitverantwortlich für:  
 
▪ Telefonische und schriftliche Korrespondenz auf Deutsch, Englisch und Französisch 
▪ Erstellung von Offerten und Rechnungen 
▪ Organisation und Koordination von Transporten 
▪ Übersetzungen 
▪ Unterstützung im Marketing, Erstellung von Newslettern und Inseraten 
  
Sie bringen mit: 
 

▪ Ausbildung als kaufmännische Fachfrau/Mann 
▪ Muttersprache Schwyzerdütsch oder stilsicheres Hochdeutsch 
▪ Italienisch, Französisch und Englisch von Vorteil  
▪ Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit, Selbstständigkeit, Flexibilität 
▪ Berufserfahrung in ähnlicher Position, Erfahrung im Marketing von Vorteil 
▪ Gute MS Office Kenntnisse 
▪ Alter 20 – 50 Jahre  
 

Wir bieten: 

▪ Dynamisches Umfeld in einer gesunden und familiengeführten KMU 

▪ Moderne Arbeitsmittel und Infrastrukturen 

▪ Sehr abwechslungsreiche Tätigkeit  

 
Die Leistung jedes einzelnen Mitarbeiters trägt zum Unternehmenserfolg bei. Haben wir Ihr 
Interesse geweckt? Dann möchten wir Sie gerne kennen lernen und freuen uns auf Ihre schriftliche 
Bewerbung! 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: job@snopex.com 
Es werden nur Bewerbungen in Betracht gezogen, die unserem Profil entsprechen. 
 
SNOPEX SA 
Via Motta 3 
6828 Balerna  

www.snopex.com                   

http://www.snopex.com/

